
自主防災組織の事務 市の事務 県の事務

①事業計画等の立案

②補助金の交付申請書

・申請書（第1号様式）
・その他添付書類

③交付申請書の受理（審査）

④補助金の交付申請書

・自主防災組織等活動促進事業補助
金交付申請書（第１号様式）
・その他添付書類

⑤交付申請書の受
理（審査・決定）

⑥補助金交付金決
定通知書の送付

⑦補助金交付金決定通知書（第２号
様式）の送付

⑧事業の実施

⑨事業実績報告書及び請求書の作成

⑭補助金の受理

⑬事業実績報告書
受理及び補助金交
付確定通知書の送
付、補助金の交付

※申請書提出する際に、振込みを希
望する通帳（口座名義が分かるもの）
の写しを提出してください

⑫補助金交付確定通知書（第４号様
式）及び補助金の受理

山武市自主防災組織等活動促進事業補助金事務手続きフロー（通常払い）

・年間事業計画
・購入物資選定
・支出経費の精算（見積書等の用意）

・物資等の購入
・訓練等実施状況の記録（写真撮影）
・経費の支払い（全額）、領収書受理

・実績報告書（第３号様式）
・交付請求書（第５号様式）
・収支決算書
・領収書の写し
・購入した物資等の写真

⑩事業実績報告書受理（審査）及び
補助金交付確定通知書（第４号様式）
の送付、補助金の振込

⑪自主防災組織等活動促進事業実
績報告書（第三号様式）、自主防災組
織等活動促進事業補助金交付請求
書（第四号様式）の送付



自主防災組織の事務 市の事務 県の事務

①事業計画等の立案

②補助金の交付申請書

・申請書（第1号様式）
・その他添付書類

③交付申請書の受理（審査）

④補助金の交付申請書

・自主防災組織等活動促進事業補助
金交付申請書（第１号様式）
・その他添付書類

⑤交付申請書の受
理（審査・決定）

⑥補助金交付金決
定通知書の送付

⑦補助金交付金決定通知書（第２号
様式）の送付

⑧概算払い請求書（第６号様式）の作成

⑩補助金の受理及び事業の実施

⑪事業実績報告書の作成

⑯補助金の受理

山武市自主防災組織等活動促進事業補助金事務手続きフロー（概算払い）

⑫事業実績報告書受理（審査）及び
補助金交付確定通知書（第４号様式）
の送付、補助金精算事務

⑮事業実績報告書
受理及び補助金交
付確定通知書の送
付、補助金の交付

⑨概算払い請求書（第６号様式）の受
理及び補助金の振込

⑬自主防災組織等活動促進事業実
績報告書（第三号様式）、自主防災組
織等活動促進事業補助金交付請求
書（第四号様式）の送付

・年間事業計画
・購入物資選定
・支出経費の精算（見積書等の用意）

・物資等の購入
・訓練等実施状況の記録（写真撮影）
・経費の支払い（全額）、領収書受理

・実績報告書（第３号様式）
・収支決算書
・領収書の写し
・購入した物資等の写真

※申請書提出する際に、振込みを希
望する通帳（口座名義が分かるもの）
の写しを提出してください

⑭補助金交付確定通知書（第４号様
式の受理


