
第２回協議会 資料 

 

１ 第１回協議会の協議内容（ホームページ掲載） 

 

２ 協議を行う前に 

  一般的には、役割・編成、会の運営体制等を定めた会則を作成した後、各種マニ

ュアルを定めますが、前回協議会で役割・編成が固まったことと、細部の取り決

め、避難所運営の準拠となるマニュアルの検討を実施し、在るべき内容を考察し、

会則等を決定していくことが効果的であると判断し、マニュアルについての検討を

優先して行います。 

 

３ 勉強会協議内容 

 (1) 目的 

   避難所（さんぶの森中央会館、体育館、武道館、さんぶの森診療所等）生活に

おける運営や各種統制を組織的に行うために、明確なルールを定めます。 

   そのため、避難所における各種マニュアルの作成項目及びマニュアルの内容を

検討し、避難所における各種対応の具体化を図ります。 

 (2) 議題 

  ○議題１ 避難所におけるマニュアルが必要な項目の決定 

    避難所マニュアルの一例を示し、検討を行い、さんぶの森避難所運営に関す

るマニュアル作成項目を決定します。 

【例】 

   ①避難所に必要な施設 

（授乳室、救護室、更衣室、福祉避難室、感染症対策、ペット、乾燥室 他） 

②避難所ルール 

避難生活における共存のための基礎的事項を定めるルール 

   ③受付の要領 

    受付手順、避難者情報の収集 

④避難所（体育館）の区分（地域、男女別、家族構成） 

   ⑤避難所生活における時間及び行動の統制（起床・就寝、食事、清掃等） 

   ⑥物資配布要領 

    受領、集積、管理、払出 

   ⑦防犯 

防犯対策、被害者対応 

⑧ペット管理 

⑨避難所会議 

 実施時期、参加範囲、内容 

⑩地域の拠点として各避難所等との連携要領 

連携項目、時期、要領 

《アウトプット》 

 加除すべき項目、その理由 

 



○議題２ 議題１で加除した項目毎にマニュアルに記載する内容の協議 

項目ごとに検討し、協議内容の発表を行います。 

各項目５～10 分程度の協議とし、各グループそれぞれ２分で発表します。 

１回の協議会を１時間（項目３つ～５つ）程度とします。 

 

①避難所に必要な施設 (別紙第１「さんぶの森避難所スペース」) 

（授乳室、救護室、更衣室、福祉避難室、感染症対策、ペット、乾燥室 他） 

《アウトプット》 

配置場所、他に指定するべきものがあるか？ 

  

②避難所ルール （別紙第２「避難所生活ルール」） 

避難生活における共存のための基礎的事項を定めるルール 

《アウトプット》 

避難所生活ルールについての加除項目・内容は？ 

   

  ③受付の要領 （別紙第３「避難者名簿等」） 

    ◆個人情報に留意した避難者情報の収集（避難者名簿作成のため） 

    ◆災害の状況に応じた避難者の掌握（一時的、長期的での違い。） 

     避難者名簿の作成及び避難者情報の開示請求に伴う対応 

    ◆特別な事情（障害、疾病、介助）を要する避難者の状況把握 

    ◆感染症対策が必要な場合の要領 

    《アウトプット》 

     上記の各項目の実施要領の概要 

 

④避難所（体育館）の区分（地域、男女別、家族構成） 

どの様な区分けが望ましいか。 

※大富小学校 

各地域のつながりが強く、地域ごとの代表者が避難所運営委員会の委員 

となっていることから、居住地域でスペースを区分して受け入れを実施 

しています。 

《アウトプット》 

区分けの要領として何を優先するか、スペースの区分け要領をどうするか？ 

 

⑤時間及び要領（起床・就寝、食事、清掃） 

 ◆起床・就寝 ※照明等は？（防犯上の観点から） 

◆食 事   ※救援物資の量等に応じた配布の条件・要領 

       一例として、全員に配布する量が足りない場合、配る？ 

配らない？配るとした場合何に考慮し配る？ 

過去の災害時では食事の受領に長蛇の列 

→混雑しない配布要領は？ 

    ◆清 掃   ※清掃区分の基本的考え方 

            清掃＝施設管理者、職員又は避難女性 

本当にこれでいいか？ 

 



 

      《アウトプット》 

       起床・就寝時間、照明は？ 

       食事の配布の考え方は？ 

       清掃の実施要領は？（どこを、誰が） 

 

⑥物資配布要領 （別紙第４「物資に係る様式等」） 

※ニーズの把握 誰が何を？品目、数量 

             市への要望 

             受領、集積、管理、払出し 

      《アウトプット》 

       システム（流れ）はどう在るべきか？ 

       管理要領、ニーズに基づき、間違いなく配布するための要領は？ 

 

   ⑦防犯 

※処置事項 

     《アウトプット》 

       避難所における犯罪行為は何が考えられるか？ 

       避難所運営委員会が行える防犯対策は？ 

       その他の防犯対策はあるか？ 

 

⑧ペット管理 （別紙第５「ペットに係る様式等」） 

  ※同行避難について 

《アウトプット》 

 加除する項目は？ 

 

⑨避難所会議 

  《アウトプット》 

   実施時期、参加範囲、内容（問題点、ニーズ）の項目で良いか？ 

 

⑩地域の拠点としての役割《各避難所等との連携要領》 

《アウトプット》 

  拠点避難所として何を行う必要があるか？ 

 【一例】 

   ◆現状把握 

報告時期・要領、各避難所の状況（避難者数、問題点、ニーズ） 

      ◆物資の配布要領 

       物資の掌握、ニーズとの整合、物資到着の伝達、受領者への払出し。 

各避難所、区・自治会長への要望はあるか？ 


